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Jak se prihlasit do krouzku, na tabor
&i akci DDM SIKULA pres el’. formular SI KU I'A

Dim déti a mladeie Oherské Wradiste

Pfrihlasovani pres elektronicky formulaf je podobné, jako nakup v béiném internetovém
obchodé. Zaregistrujete se a vyberete si krouzek, na ktery chcete pfihlasit sebe Ci své dité.

NeZ se zacnete pfihlasovat podle tohoto velmi podrobného navodu, zkuste to bez néj.
Ovladani aplikace pro prihlasovani je velice jednoduché a intuitivni.

S nejvétsi pravdépodobnosti zadny navod potrebovat nebudete.

1. REGISTRACE T

o  Kliknutim na odkaz ,PRIHLASKA“ na nasich strankach
(www.ddmsikula.cz), se Vdm v novém okné zobrazi =
okno s moznosti REGISTRACE A PRIHLASENIM DO
KLIENTSKEHO CENTRA. == ===

e Pro prvotni prihlaseni je nutné se nejprve zaregistrovat, tedy vyplnit emailovou adresu,
heslo (vlastni pro tento systém), jméno, pfijmeni. Po vyplnéni udaji kliknéte na
"REGISTRACE". Na Vami zadany email vam pfijde automaticky vygenerovana zprava
s potvrzenim registrace. Pro spravné dokonceni registrace je potieba kliknout na odkaz
uvedeny v e-mailu. Postup slouZi k ovéreni vasi e-mailové adresy. Poté je moiné se
prihlasit na krouzek, kurz, tabor, akci.

e Pokud se do klientského centra pomoci vySe uvedeného postupu zaregistruje tcastnik,
ktery jiz ma v DDM Uh. Hradisté zaznam v adresafi ¢len, jsou k jeho Gctu po prihlaseni
automaticky pripojeni vSichni Gcastnici (napf. sourozenci, rodice), ktefi maji v databazi
shodnou e-mailovou adresu.

2. PRIHLASENI do Klientského centra

e Vyplnte pfihlasovaci udaje - emailovd adresa a Vami zadané heslo

e Po Uspésném prihlaseni se na Uvodni strance zobrazi pfehled vsech ucastnikd, které
mate se svym uctem svazané (u_novych registraci tady nebude nic uvedeno). Kdykoli po
kliknuti na polozku nabidky "U&astnici" (v levé €asti obrazovky) se zobrazi prehled
Ucastnika, jejich prihlasek, stavu prihlasek a plateb — vSe pro vasi kontrolu a informaci.

e Na strance "U&astnici" Ize zadavat nové ucastniky (své déti, popf. sebe) a nasledné
upravovat, sledovat stav pfihlasek a jejich uhrady. Zde mlZete aktualizovat své Udaje
(zména telefonniho éisla, pojistovny, adresuy, ...), aniz byste nas museli navstivit.

e Postup VLOZENi NOVEHO UCASTNIiKA - kliknéte na tladitko s napisem ,NOVY
UCASTNIK“. Zde je potfeba vyplnit osobni a kontaktni Udaje. Polozky oznacené
hvézdi¢kou jsou povinné. E-mail se vyplni automaticky (je to ten samy, ktery jste vyplnili
v ,Registraci” a tedy ten, pod kterym jste se do klientského centra pfrihlasili). Pokud




mate vyplnény vdechny informace o novém uc&astnikovi, kliknéte na tladitko ,PRIDAT
UCASTNIKA“. Zobrazi se znovu stranka "U&astnici" a zeleny prouZek s informaci, ze
Gcastnik byl Uspésné zaloZen. Takto je mozné zaklddat neomezeny pocet ucastnikd.

e  Opravy Udajt jiz registrovanych uéastnikt - po kliknuti na polozku "U¢astnici" se zobrazi
seznam vSech ucastnik(, ktefi jsou svazani s vasSim klientskym uctem. U kazdého je
mozné kliknutim na tlacitko ,upravit Ucastnika” otevfit kartu a upravit zadané udaje.
Timto zpUsobem lze pfimo v databazi DDM editovat kontakty, bydlisté apod. a udrzovat
tak Udaje stale aktualni bez nutnosti navétévovat DDM Sikula.

3. PRIHLASENI NA KROUZEK (tabor, akci)

e V levém sloupci menu kliknéte na zalozku KROUZKY (tabor, akce). Zobrazi se vypis
krouzk( (taboru, akci). V pravé c¢asti lze tyto krouzky filtrovat podle zaméreni, dne
konani a mista konani.

e Kliknéte na krouzek (tabor, akci), na ktery chcete jednoho ¢i vice Ucastnikd pfihlasit.
Zobrazi se popis krouzku a jeho zakladni informace. Pod témito informacemi se zobrazi
"Koho chci pfihlasit" - tedy vSichni mnou zadani Gcastnici.

e Vyberte, koho chcete pfihlasit, a kliknéte na tlacitko "P¥ihlasit ucastnika". Je mozné, Zze
u nékoho se zobrazi véta "Vék ucastnika nesplriuje podminky pfihlaseni". Pokud ucastnik
podminky pro pfihldseni splfiuje, zobrazi se pod nim véta "U&astnika miZete ptihlasit".

e V dalSim kroku se vam zobrazi informace o krouzku (tabore, akci). Prectéte si
"Prohlaseni”, zde je nutné zaskrtnou policko "Souhlasim s podminkami". Pfectéte si
postup schvalovani prihlasky.

e Kliknéte na tlacitko "Prihlasit Ucastnika". V tuto chvili se prihlaska odeslala a ¢ekd na
schvaleni.

e Na e-mail Vam pfijde informace o zpracovani pfihlasky. Jedna se o nezavaznou
prihlasku! Tuto prihlasku schvaluje opravnény pracovnik DDM, ktery muze stav prihlasky
zménit na "pfihlasen", "zamitnut" ¢i "ndhradnik" - podle situace v daném krouzku.
Pokud je to mozné a ¢lena lze pfihl3sit, odesle opravnény pracovnik zadvaznou pfihlasku s
dalSimi informacemi.

Odhlaseni Gcastnika (z krouzku, tabora, akce)

e Pro odhlaseni ucastnika (z krouzku, akce ¢i tabora) je nas nutné kontaktovat.
Odhlaseni provede pracovnik DDM. V klientském centru odhlasovat nelze.

Potfebuju zménit heslo €i osobni tdaje
e Vyberte posledni policko v levém sloupci "Nastaveni" - objevi se vdm moznost
zménit své osobni udaje (jméno a prijmeni) a heslo.
o Jakoukolivzménu je nutné potvrdit kliknutim na tlacitko "Ulozit".

Odhlaseni z klientského centra

o ZKklientského centra se odhl3site kliknutim na ikonu vpravo nahore.



